Yasmine
ARKAM

Je suis dipléomée en Droit
International des affaires et
souhaiterais exercer le poste de
Contract Manager. Actuellement
au pair a New York pour
renforcer mon anglais je
terminerais mon programme en
Mars 2025 et serais disponible a
cette date.

¥ yasmine.arkamm@gmail.com
B Neée le 15/05/1999
0651219799

LANGUES

Anglais
Niveau B2-C1
Au pair program a New York -
USA (Mars 2024 jusqu'a Mars
2025)
Séjour linguistique a Bristol -
Angleterre (1 mois)

Allemand
Niveau A2

CENTRES
D'INTERETS
Sport et Esprit d'Equipe
= Volleyball 5 ans :
championne d'Alsace en
2014 avec ASER Rixheim
= Handball 3 ans ; Natation en
compétition 7 ans ; Tennis 3
ans

Art et Voyage
= Musée : Théatre ; Opéra
= Amérique, Canada, Europe,
Moyen Orient

INFORMATIQUE

Logiciel PACK OFFICE
2021 Certification numérique
PIX

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

Collaboratrice Junior
BTSG - Etude de Mandataires judiciaires - Neuilly-sur-Seine - D'ao(t 2023 & novembre 2023

= |nstruction des mandats confiés par le mandataire,

= Accompagnement des entreprises en difficulté tout au long des procédures (mandat
ad'hoc, conciliation, redressement judiciaire, sauvegarde, liquidation judiciaire),

= Participation a la définition et a la mise en ceuvre de la stratégie du dossier (appréciation de
la situation économique et financiere de I'entreprise, analyse des plans de restructuration,
opérations de vérification du passif, réalisation et reconstitution de I'actif, répartitions aux
créanciers, appréciation de I'opportunité des poursuites (litiges, responsabilité, sanctions),

= Contact permanent avec les organes représentatifs des sociétés (Dirigeant, Comptable),

= Rédaction de compte rendus, élaboration de rapports, cahier des charges, offre d'achat,

= Assurer la représentation occasionnelle du professionnel aux audiences.

Juriste stagiaire en droit des sociétés
Aca Nexia - Paris - D'avril 2023 a ao(t 2023

= Assurer un role de conseil et d'orientation aupres des clients francais et internationaux en
amont des opérations juridiques,

= Gestion des dossiers de structures commerciales variées (constitution, modifications,
dissolution liquidation, cession de titres), rédaction des actes juridiques associés,
approbation des comptes annuels, modifications statutaires, mise a jour des registres
légaux, déclarations des bénéficiaires effectifs,

= Traitement de formalités juridiques (transfert de sieége social, modification des organes et
du capital social,..),

= Gestion des formalités réglementaires : suivi des obligations légales (annonces légales,
enregistrement, dépot au greffe/guichet unique, tenue des registres).

Agent de gestion administrative

GROUPE HOSPITALIER DU CENTRE ALSACE - Mulhouse, France
- De juillet 2022 a ao(t 2022

= QOrganiser la constitution, la mise a jour et la consultation des dossiers individuels des
agents,

= Rédaction de contrat de travail, d'apprentissage (CERFA, contrat de travail, convention,
simulation de paie),

= Suivi administratif du personnel et déclarations aux organismes sociaux (Gestion des visites
meédicales, suivi disciplinaire, URSAF),

= Maitrise de logiciel spécifique.

Stage juridique en cabinet d'avocat

Cabinet Welsch spécialisé en droit des affaires - Mulhouse - De juin 2021 a juillet 2021

= Veille juridique,

= Assistance aux audiences et aux entretiens avec les organes représentatifs des sociétés,

= Rédaction des approbation des comptes des sociétés.

Agent d'accueil et d'information juridique

Tribunal judiciaire - Mulhouse, France - De mai 2019 a juillet 2019

= Accueil physique et téléphonique dans les procédures pré-judiciaires

= \/rifications des dossiers en cas de création, modification et suppression d'association.

Egalement en ce qui concerne les demandes de nationalité.
= Tenu d'un agenda dans la prise de rendez-vous avec des conciliateurs de justice.

DIPLOMES ET FORMATIONS

Master Droit des affaires internationales

UFR de Blois - Antenne de l'université de Tours - Tours

- De septembre 2021 a novembre 2023

= Enseignement des clauses contractuelles et contrats internationaux d'un projet
d'infrastructure international en francais et en anglais ;

= Compliance et gestion des risques de projet ;

= Apprentissage sur le financement de projets internationaux.

Licence Droit Général

Faculté de droit, économie et gestion - Strasbourg, France - De septembre 2019 a avril 2021
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